Regulamin korzystania ze zbiorow i uslug
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Darlowie
oraz filii biblioteki z siedziba w Darlowku

§ 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug, zwany dalej Regulaminem, okre$la zasady

1 warunki korzystania ze zbioréw i ushug Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej
w Darlowie oraz Filii w Dartoéwku.

2. Biblioteka jest samorzadow3 instytucji kultury o charakterze publicznym dziatajaca na postawie:
Ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. O bibliotekach (tj. Dz.U. Z 2012 r poz. 642 z pdzn. zm.), Ustawy
z dnia 25 pazdziernika 1991r., o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (tj. Dz. U. Z
2012 r., poz 406 z pdzn. zm. ), Ustawy z dnia 4 lutego 1994r., o prawie autorskim i1 prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. Z 2006r., nr 90 poz. 631 z pdzn. zm.), Statutu Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Dartowie nadanego Uchwata Rady Miasta Dartowo zal. nr 2
do Uchwaly Nr XXI11/239/08 z dnia 18 listopada 2008 r.

3.Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane sg wytacznie do
celow statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych
materialow bibliotecznych podlegaja ochronie, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.,

o0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. Z 2014 r., poz.1182 z pdzn. zm.)

§2.
PRAWO KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG BIBLIOTEKI

1. Prawo korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach
okreslonych w Ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.

2. Biblioteka jest ogdlnodostepna, a korzystanie ze zbiorow jest bezptatne z zastrzezeniem optat,
ktére moga by¢ pobierane zgodnie z art. 14 ust. 2 o Bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (tj. Dz.
U.Z 2012r., P0z.642 z p6zn. zm.):

1) za wypozyczenia miedzybiblioteczne- pokrycie kosztow przesytki zgodne z cennikiem
ustug pocztowych lub innego przewoznika,

2) za niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialéw bibliotecznych,

3) za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatow bibliotecznych,

4) za ustugi ksero.

3. Wysokos¢ optat, o ktérych mowa w ust. 2,3 1 4 jest ustalona odrebnym zarzadzeniem Dyrektora
Biblioteki.
4. Ze zbior6éw Biblioteki nie moga korzysta¢ osoby:
1) zachowujace si¢ agresywnie wobec innych uzytkownikow Biblioteki oraz pracownikow,
2) nietrzezwe lub bedace pod wplywem innych §rodkow odurzajacych,
3) uzywajacych stow powszechnie uwazanych za obrazliwie,
4) ktore swoim zachowaniem zakldcajg prace czytelnikom i innym uzytkownikom oraz
dezorganizujg pracg bibliotekarzy.



§ 3.

PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1.Prawo korzystania z Biblioteki nabywa si¢ z chwilg zapisania si¢ do niej poprzez formularz
zapisowy Mak+, ktorego to zapisu dokonuje bibliotekarz po uprzednim:

1) okazaniu aktualnego dokumentu tozsamosci ze zdjgciem i numerem PESEL,

2) ztozeniu o$wiadczenia wyrazajacego zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych,

3) potwierdzeniu podpisem zobowigzania do przestrzegania Regulaminu Biblioteki.

2. Za niepetnoletniego czytelnika odpowiadaja i podpisuja rodzice lub opiekunowie prawni.
Podstawg zapisu niepelnoletniego czytelnika jest dowdd osobisty jednego z rodzicow lub
opiekunéw prawnych oraz nr PESEL dziecka.

3. Osoba bedaca dtuznikiem Biblioteki nie moze by¢ osoba porgczajaca za osobg¢ niepetnoletnia.

4. Czytelnik zobowiazany jest do okazania karty bibliotecznej przy kazdorazowym wypozyczaniu,
zwracaniu 1 wykorzystywaniu materialow bibliotecznych oraz przy korzystaniu z pracowni
komputerowe;.

5. Uprawnien wynikajacych z posiadania karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innej osobie.
Czytelnik jest odpowiedzialny za wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu jego karty 1 jest
zobowigzany do jej ochrony przed zgubieniem lub zniszczeniem. Karte biblioteczng wydaje si¢
bezptatnie. Zgubienie lub zniszczenie karty nalezy niezwtocznie zglosi¢ w Bibliotece.

6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za postugiwanie si¢ Kartg Biblioteczng przez osoby
trzecie do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez witasciciela.

7. Czytelnik zobowigzany jest poinformowaé Biblioteke o kazdorazowej zmianie danych: swoich ,
osoby porgczajacej lub za ktorg porecza (nazwisko, adres zameldowania, adres zamieszkania, adres
e-mail, nr telefonu kontaktowego).

8. Wszystkie osoby korzystajace z wypozyczalni z wolnym dostepem do ksiggozbioru oraz
z czytelni 1 pracowni komputerowej zobowigzane sg do pozostawienia okrycia wierzchniego
w wyznaczonym do tego miejscu.

9. Osoby towarzyszace czytelnikowi zobowigzane sg do okazania dokumentu tozsamosci
bibliotekarzowi.

10. Czytelnicy niestosujacy si¢ do przepiséw niniejszego Regulaminu lub zachowujacy si¢
niezgodnie z powszechnie obowigzujacymi normami mogg by¢ pozbawieni prawa do korzystania

z wypozyczalni, czytelni 1 pracowni komputerowej. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor
Biblioteki lub bibliotekarz w porozumieniu z Dyrektorem.

§ 4.
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

1. Wypozyczanie ksiegozbioru odbywa si¢ elektronicznie w systemie bibliotecznym Mak+.
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2. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 5 ksigzek na okres 30 dni.
W uzasadnionych przypadkach (np. pisanie prac naukowych) na indywidualny wniosek, istnieje
mozliwo$¢ wypozyczenia wigkszej ilosci ksigzek.
Prolongata wypozyczonych pozycji (przedtuzenie terminu zwrotu) mozliwa jest trzykrotnie, po
wczesniejszym skontaktowaniu si¢ telefonicznym lub osobistym z bibliotekarzem, jesli dane
pozycje nie sg zarezerwowane przez innego czytelnika.
Czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania terminu zwrotu ksigzek niezaleznie od faktu, czy
otrzymali upomnienie. Przekroczenie terminéw materialdw bibliotecznych moze spowodowac
zablokowanie konta roéwniez w Filii w Darlowku.
Dzieta cenne, rzadkie lub trudne do zdobycia udostgpniane sg wytgcznie w czytelni.
Biblioteka wypozycza na zewnatrz 5 egzemplarzy czasopism na okres nie dtuzszy niz 7 dni.
Czasopisma biezace udostgpniane sg wytacznie w dniu nastgpujacym po dacie ukazania si¢
czasopisma.
Czytelnik ma prawo zamowic¢ 1 zarezerwowac ksigzki u bibliotekarza, jak rGwniez poprzez system
Mak+ dostgpny na stronie internetowej Biblioteki. W tym celu nalezy zalogowac si¢ do systemu
wpisujac numer karty 1 ustanowione przez siebie hasto.
Biblioteka udziela informacji o zbiorach, pomaga w wyborze literatury, korzystania z katalogu
elektronicznego Mak+, itp.

§ 3.
UDOSTEPNIANIE PRECYZYJNE ZBIOROW CZYTELNI

Z ksiggozbioru Czytelni mozna korzysta¢ tylko na miejscu. Zbiory udostepnia bibliotekarz.

. Czytelnik korzystajacy z czytelni, powinien zglosi¢ si¢ do bibliotekarza w celu zapotrzebowania

na poszczego6lne materiaty.

3. Uzytkownik korzystajacy z prasy i Internetu wpisuje do zeszytu ewidencyjnego imi¢, nazwisko
oraz materialty wykorzystane lub korzystanie z komputerdéw i Internetu.

4. Zbiorow czytelni nie wolno wynosi¢ poza jej obreb, za wyjatkiem ksero. Kserokopii dokonuje
bibliotekarz lub pomocnik bibliotekarza. Uzytkownik moze kopiowa¢ rysunki, plany, mapy itp.,
zgodnie z Ustawg o Prawie autorskim 1 prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994r., (Dz.U.z
2000r. Nr 80 , poz. 904 z pdzn. zm.).

O mozliwosci dokonania kserokopii decyduje bibliotekarz.

5. Przyniesione ze sobg materiaty wtasne (np. ksigzki, czasopisma, zbiory multimedialne)
czytelnik zglasza bibliotekarzowi.

6. W czytelni obowigzuje cisza, bezwzgledny zakaz wnoszenia, spozywania positkow i napojow
oraz korzystania z telefonow komorkowych.

7. Wypozyczanie zbiordw na zewnatrz:

N —

1) Czytelnik ma mozliwo$¢ wypozyczenia na zewnatrz na czas weekendu pozycji ksigzkowych
po uprzedniej zgodzie bibliotekarza.

2) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 pozycji ksigzkowych.

3) W wyjatkowych sytuacjach przy pozycjach drogich, trudno dostepnych bibliotekarz moze
poprosi¢ o wptlatg kaucji w kwocie rownej zakupu ksigzki na podstawie ceny zamieszczonej

w opisie bibliograficznym pozycji w katalogu Mak+, ktora jest jednoznaczna z ceng zakupu na
fakturze.

4) Kaucja zostanie zwrocona tylko 1 wytgcznie czytelnikowi, ktéry dokonat tej wptaty.

5) Po uptywie 12 miesigcy zaprzestania wypozyczen z Czytelni, nieodebrana kaucja bedzie
wptacona na dochody Biblioteki.



8. Zauszkodzenie zbioréw lub przetrzymanie ksigzek ponad termin Czytelnia pobiera optaty
zgodnie z zalacznikiem nr 1-Cennik oplat za korzystanie ze zbiorow i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Dartowie.

§ 6.
WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Biblioteka umozliwia czytelnikom korzystanie z zbiorow innych bibliotek krajowych za
posrednictwem wypozyczen migdzybibliotecznych.

2. Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne realizuje biblioteka glowna.

3. Sprowadzone ksigzki udostepnia si¢ tylko 1 wylacznie w czytelni biblioteki. W
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wypozyczenie na zewnatrz.

4. W uzasadnionych wypadkach czytelnik moze si¢ ubiegac o prolaggowanie terminu zwrotu
ksigzek z bibliotek krajowych, zgtaszajac w czytelni u bibliotekarza o zaistniatym fakcie na
tydzien przed wyznaczonym terminem zwrotu pozycji.

5. Czytelnik pokrywa koszty przesytki sprowadzonych i odsytanych ksigzek oraz koszty
korespondencji z tym zwigzane;.

§7.

ZASADY I WARUNKI KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
MULTIMEDIALNYCH BIBLIOTEKI

1. Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu oraz wypozycza je na zewnatrz. Czytelnik ma
dostep do nastepujacych zbiorow bibliotecznych: audiobookdéw, materialdéw do nauki
jezykow, filmow, ptyt CD 1 innych materiatow na okres od 1 do 4 tygodni.

2. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 5 egzemplarzy zbioréw multimedialnych.

3. W uzasadnionych przypadkach na indywidualny wniosek uzytkownika istnieje mozliwo$¢
wypozyczenia wickszej ilo$ci materialow, po uprzednim uzgodnieniu z bibliotekarzem.

4. Czytelnikowi nie wolno samodzielnie dokonywac napraw materialow bibliotecznych.

5. Kopiowanie zbiorow jest zabronione.

§ 8.

POSZANOWANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbiorow bibliotecznych oraz sprzetow
bedacych wlasno$cig Biblioteki. Nalezy zwrdci¢ uwage na stan dokumentu przed
wypozyczeniem, zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

2. Zaszkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbioréw odpowiada
Czytelnik.

3. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych zbioréw bibliotecznych Czytelnik
zobowigzany jest zwroci¢ ten sam lub inny materiat biblioteczny nie mniejszej wartosci,
przydatny czytelnikom Biblioteki.

4. Wysoko$¢ odszkodowania w przypadku zagubienia lub zniszczenia zbioréw bibliotecznych
przez Czytelnika okresla Zalacznik nr 1-cennik optat za korzystanie ze zbioréw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Darlowie.

5. Czytelnik po uiszczeniu wplaty otrzymuje pokwitowanie.



§9.
PRZETRZYMY WANIE ZBIOROW

. Czytelnik odpowiedzialny jest za terminowy zwrot wypozyczonych materiatow
bibliotecznych. Bibliotekarz nie ma obowigzku przypominania Czytelnikowi o terminach
zwrotu wypozyczonych zbiorow.

. W przypadku udostepnienia przez Czytelnika adresu e-mail Biblioteka moze wysytac
przypomnienie o zblizajacym si¢ terminie zwrotu dokumentu oraz powiadomienie

o przekroczeniu terminu zwrotu dokumentu.

. Za przetrzymywanie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych ponad termin okreslony

w niniejszym Regulaminie, Biblioteka nalicza kare pienigzng w wysokosci ustalonej w
Zataczniku nr 1- Cennik optat za korzystanie z zasobow i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Darlowie. Optaty za nieterminowy zwrot dokumentow
naliczane sg systemowo przez system biblioteczny Mak +.

. Czytelnikom przekraczajacym termin zwrotu wypozyczonych materialdw bibliotecznych,
Biblioteka wysyla jedno upomnienie Poczta Polska na koszt Czytelnika. Koszt wystanego
upomnienia uzalezniony jest od ceny znaczka pocztowego.

Sytuacja w ktorej Czytelnik odmawia lub unika odbioru upomnienia wystanego listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru reguluje Kodeks postepowania administracyjnego
(Dzial I art. 44 1 art. 47)

. Jezeli Czytelnik, mimo upomnienia wystanego przez Biblioteke, nie zwrdci wypozyczonych
zbioréw bibliotecznych i odmowi uiszczenia naleznych oplat moze zosta¢ catkowicie
pozbawiony prawa do korzystania z ustug Biblioteki, a Biblioteka moze dochodzi¢ swoich
roszczen zgodnie z przepisami prawa na drodze sadowe;.

. Nieterminowy zwrot zbiorow bibliotecznych skutkuje zablokowaniem konta Czytelnika

w Bibliotece gtownej oraz w Filii w Darlowku. Odblokowanie konta nastepuje w chwili
zwrotu zbiordw oraz uregulowaniu wszystkich naleznych zobowigzan wobec Biblioteki.

. W uzasadnionych przypadkach losowych Czytelnik ma prawo zwrdci¢ si¢ do Dyrektora
Biblioteki o umorzenie , umorzenie cze¢sciowe, odroczenie lub roztozenie na raty naleznosci
z tytuhu oplat za nieterminowy zwrot materiatow bibliotecznych wypozyczonych

w Bibliotece.

§ 10.
USLUGI KOMPUTEROWE

. Komputer moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celow edukacyjnych, informacyjnych
oraz do poszukiwan bibliograficznych.

. Dostep do sieci internetowej stuzy zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych i informacyjnych
uzytkownikéw. Zabrania si¢ uzywania go do tworzenia, kopiowania i rozpowszechniania
tresci rasistowskich, erotycznych, pornograficznych i jakichkolwiek innych sprzecznych
z prawem 1 uznawanych za powszechnie niemoralne i obrazliwe.

. Czytelnik korzystajacy z komputera zobowigzany jest do wpisania si¢ do Rejestru
Udostepnien znajdujacego si¢ w Czytelni u bibliotekarza z zachowaniem dyscypliny
RODO.



4. Ze stanowiska komputerowego mozna korzysta¢ pojedynczo lub w grupie co najwyzej dwu
osobowej na czas 1 godziny. Czas korzystania moze by¢ przedluzony w miarg dostepnosci
sprzgtu komputerowego.

5. Za dane 1 materiaty czytelnikow pozostawione na dyskach lokalnych lub dyskach
sieciowych oraz pozostawione w napgdach nos$niki, bibliotekarz nie odpowiada. Wszystkie
dane i materiaty Czytelnikéw z dyskéw lokalnych 1 sieciowych sg usuwane bez mozliwosci
odzyskania.

6. Pracownicy Czytelni oraz informatyk ma prawo kontrolowa¢ czynnos$ci wykonywane na
komputerze ( m. in. przy pomocy programu Opiekun). W razie nieprzestrzegania przez
Czytelnika powyzszych zakazow Bibliotekarz moze przerwac sesje.

7. Korzystajacemu z komputera nie wolno dokonywa¢ zadnych samodzielnych zmian
w konfiguracji systemu operacyjnego, kopiowania danych na dysk twardy, instalacji
wlasnego oprogramowania oraz usuwania usterek w dziataniu sprzetu. Wszelkie zakldcenia
w pracy komputera nalezy niezwtocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.

8. Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, wykonywanie wszelkich
czynnosci naruszajgcych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania
1 danych.

9. Bibliotekarz moze odméwi¢ Czytelnikowi dostepu do komputera, jesli uzna ze Czytelnik
wykonuje czynnos$ci niepozadane, nawet jesli nie s3 one uwzglednione w Regulaminie.

10. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate z jego winy w trakcie
uzytkowania sprzetu komputerowego.

11. Osoby naruszajgce postanowienia niniejszego Regulaminu mogg by¢ pozbawione prawa do
dostepu do komputeréw i Internetu.

§11.
SKARGI I WNIOSKI

Skargi i wnioski Czytelnicy i1 uzytkownicy Biblioteki moga zgtasza¢ Dyrektorowi pisemnie lub
ustnie w wyznaczonym terminie.

§ 12.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
1 stosowania si¢ do jego postanowien.

2. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do przepisOw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo, a w
szczegbdlnych przypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

3. Rozstrzyganie kwestii szczeg6lowych oraz nieuregulowanych postawieniami niniejszego
Regulaminu nalezy do Dyrektora Biblioteki.

4. Wysokos¢ optat regulaminowych okresla obowigzujacy w danym roku Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu- Cennik optat za korzystanie z zasobow i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej im.
Agnieszki Osieckiej w Dartowie.

5. Regulamin jest dostgpny na stronie BIP Urzedu Miejskiego w  Dartowie.
5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu Korzystania ze zbiorow i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Dartowie oraz Filii w Dartowku

CENIK OPLAT ZA KORZYSTANIE ZE ZBIOROW I USLUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. AGNIESZKI OSIECKIEJ
W DARLOWIE ORAZ FILII W DARLOWKU

1.Wysokos¢ kosztow ponoszonych przez czytelnikow korzystajacych z ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Dartowie oraz Filii w Dartowku ustala Dyrektor Biblioteki.
2.Wydanie Krat Bibliotecznej czytelnikowi jest bezptatne. W razie zgubienia wystawiany jest
duplikat za optatg 2 zt.

3.Optate za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksigzek:

1) wydanych do 2005 roku ustala bibliotekarz w zaleznos$ci od ceny rynkowej lub ceny na
rachunku zakupu ksiazki
2) wydanych po 2005 roku — warto$¢ inwentarzowq ksigzki.

4.Wysokos$¢ odszkodowania za zagubione, zniszczone lub uszkodzenie zbiorow multimedialnych:

1) za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie 1 egzemplarza audiobooka, DVD, CD, filmu
Czytelnik powinien odkupi¢ taki sam egzemplarz lub inny wskazany przez Bibliotekarza.
2) w przypadku braku mozliwosci odkupienia Czytelnik zobowigzany jest do uiszczenia
réwnowartos$ci ceny internetowej danego materiatu.

5.Przetrzymanie zbioréw bibliotecznych:

1) za przetrzymanie zbioréw ponad termin, niezaleznie od wystanego upomnienia, Biblioteka
pobiera opfaty:
a) 0,10 zt za kazdy dzieh po wyznaczonym terminie zwrotu,
b) 0,10 zt od egzemplarza CD, DVD, filmu za kazdy dzieh po wyznaczonym terminie
zwrotu,
¢) 0,10 zt od egzemplarza audiobooka za kazdy dzien po wyznaczonym terminie zwrotu.

2) Czytelnik, do ktérego Biblioteka wystala upomnienie w sprawie zwrotu wypozyczonych
zobowigzany jest pokry¢ koszty:

a) kosztow pocztowych wedhug aktualnego cennika optat pocztowych,
b) koszt upomnienia w kwocie 1,50 zt.

1. Optaty za ustugi Swiadczone przez Biblioteke:

1) wypozyczenia migdzybiblioteczne:



a) pokrycie kosztow przesytki zgodnie z taryfikatorem przewoznika ( Poczta Polska, firma

kurierska itp.)
b) optata zwigzana z przygotowaniem przesyitki 2,50zt

Cennik optat wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez Dyrektora



